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№  245
    г.п. Рахья

Об утверждении Положения   

о реестре муниципальных услуг

в МО «Рахьинское городское поселение

Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области
 В целях выполнения полномочий органов местного самоуправления по решению вопросов местного значения  в  соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом  от 27.07.2010 г.  № 210-ФЗ « Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг» и постановлением правительства Ленинградской области от 30.06.2010 №156 «О формировании и ведении реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области и портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области администрация МО «Рахьинское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области  п о с т а н о в л я е т :

1. Утвердить Положение о порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг МО «Рахьинское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области (приложение №1)

2. Утвердить Реестр муниципальных услуг, предоставляемых администрацией муниципального образования «Рахьинское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области, бюджетными учреждениями и организациями, подведомственными администрации МО «Рахьинское городское поселение» (приложение № 2)

3. Назначить ответственным за ведение реестра главного специалиста по делопроизводству, архиву и кадрам Бойко Н.В. 

4. Опубликовать данное постановление в СМИ и разместить на официальном сайте администрации МО «Рахьинское городское поселение» не позднее 01 июля 2011 года.

5. Контроль за  исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации






А.Н.Саморуков

Приложение №1 к постановлению Главы
админстрации МО «Рахинское городское поселение» Всевложского муниципального района Ленинградской области
от 16.06.2011 № 245
ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке формирования и ведения Реестра муниципальных услуг МО «Рахьинское городское поселение» Всеволожского района Ленинградской области
1. Общие положения
1.1.
Настоящее Положение о формировании и  ведении  Реестра
муниципальных услуг администрации МО «Рахьинское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области   (далее   Реестр)   разработан   на основании Федерального   закона  №   210-ФЗ   «Об   организации   предоставления государственных и муниципальных услуг» и в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Постановлением правительства Ленинградской области от 30.06.2010 № 156 «О формировании и ведении реестра государственных и муниципальных услуг (функций) ленинградской области и портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области.
         Целью ведения Реестра является формирование перечня муниципальных услуг (муниципальных функций), предоставляемых администрацией МО «Рахьинское городское поселение» заявителям, размещение необходимых сведений о муниципальных услугах, оказываемых администрацией МО «Рахьинское городское поселение», подведомственными бюджетными   учреждениями, другими организациями, перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, организация предоставления услуг в электронной форме, в случае, если это не запрещено законодательством Российской Федерации;
1.2. В Реестре отражаются муниципальные услуги, оказываемые администрацией МО «Рахьинское городское поселение» и подведомственными бюджетными учреждениями, а также услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, оказываемые администрацией поселения, подведомственными муниципальными  бюджетными и другими   организациями, участвующими в оказании услуги;
1.3. Настоящее Положение распространяется на муниципальные услуги, оказываемые администрацией МО «Рахьинское городское поселение»:
· в части решения вопросов местного значения в соответствии с Федеральным законом от  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· в части, не относящейся к вопросам местного значения, и к исключительным вопросам   ведения   других   уровней   власти,   в   случаях,   не   противоречащих действующему законодательству Российской Федерации.
1.5.
 Реестр ведется в электронной форме с использованием муниципальной информационной системы по ведению реестра государственных муниципальных услуг     «Портал     государственных     и     муниципальных     услуг     Ленинградской области в информационно-телекоммуникационной сети интернет по адресу: http:// www.gu.lenobl.ru» и с размещением на официальном сайте администрации МО «Рахьинское городское поселение» www.rakhya.ru
1.6. Реестр утверждается постановлением Главы администрации, исключение услуги из Реестра осуществляется на основании вступления в силу федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Ленинградской области, муниципальных нормативно-правовых актов, которыми упразднено предоставление муниципальной услуги.
1.8. Перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и оказываемых администрацией МО «Рахьинское городское поселение», подведомственными бюджетными организациями, другими организациями, участвующими в предоставлении услуги, утверждаются решением Совета депутатов.
1.9. Перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг размещаются в муниципальной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области» и на официальном сайте МО «Рахьинское городское поселение»  www.rakhya.ru

2. Понятия, применяемые в настоящем Положении
В настоящем Положении применяются следующие понятия: 

- муниципальная услуга - услуга, оказываемая физическим и юридическим лицам в соответствии с муниципальным заданием органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями и предприятиями, иными юридическими лицами безвозмездно или по ценам (тарифам), устанавливаемым в порядке, определенном органами государственной власти и местного самоуправления. Муниципальная услуга может быть оказана за счет средств бюджета МО «Рахьинское городское поселение», безвозмездных поступлений из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и внебюджетных средств; 

- получатель муниципальной услуги - физическое или юридическое лицо, обратившееся непосредственно либо через своего представителя в организацию, оказывающую муниципальную услугу, для реализации прав, предоставленных ему нормативными правовыми актами; 

- организация, непосредственно оказывающая муниципальную услугу - администрации МО «Рахьинское городское поселение», муниципальное учреждение, муниципальное предприятие, иные сторонние организации, получающие средства из бюджета МО «Рахьинское городское поселение», других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и внебюджетных источников и уполномоченные на оказание услуг; 

- орган, ответственный за предоставление муниципальной услуги, - администрация МО «Рахьинское городское поселение», в сферу ответственности которого входит выполнение функций, прямо связанных с оказанием и обеспечением оказания муниципальной услуги; 

- реестр муниципальных услуг МО «Рахьинское городское поселение» (далее - Реестр) - нормативный документ, который содержит регулярно обновляемые сведения обо всех муниципальных услугах, предоставляемых физическим и юридическим лицам, ведущим свою деятельность на территории МО «Рахьинское городское поселение» за счет средств бюджета МО «Рахьинское городское поселение», безвозмездных поступлений из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и внебюджетных средств. 
3. Функции ответственного по ведению Реестра

3.1. Ответственный:

-
осуществляет ведение Реестра, представляющее собой проверку содержания сведений о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией МО «Рахьинское городское поселение», подведомственными бюджетными организациями, сведений об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг;
· 
осуществляет мониторинг и анализ сведений об услугах, размещённых в Реестре;

· 
обеспечивает актуализацию и хранение информации, содержащейся в Реестре;


-
осуществляет контроль за предоставлением информации, предусмотренной настоящим Положением, для формирования Реестра структурными подразделениями и специалистами администрации МО «Рахьинское городское поселение»;

-
в целях размещения Реестра в муниципальной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области» организует взаимодействие с оператором муниципальной информационной системы - уполномоченным структурным подразделением Ленинградской области;

-
обеспечивает размещение  сведений из Реестра в Реестре государственных и муниципальных услуг Ленинградской области.

-
осуществляет иные функции, связанные с ведением Реестра.
4. Формирование и ведение Реестра

4.1.Внесению в Реестр подлежат все муниципальные услуги, оказываемые структурными подразделениями и специалистами администрации поселения, подведомственными бюджетными организациями, услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

4.2.Формирование сведений об услугах для размещения в Реестре осуществляют структурные подразделения и специалисты администрации поселения, подведомственные бюджетные учреждения, предоставляющие соответствующие услуги, другие организации, участвующие в предоставлении услуг.

4.3.
Запись в Реестре о муниципальной услуге содержит следующие сведения:

4.3.1. Код услуги - порядковый номер, указываемый для каждой муниципальной услуги в рамках Реестра муниципальных услуг;

4.3.2. Наименование услуги - наименование муниципальной услуги, отражающее содержание услуги в рамках действующих нормативных правовых актов Российской Федерации, Ленинградской области, муниципальных нормативно-правовых актов МО «Рахьинское городское поселение». При определении муниципальной услуги необходимо исходить из полномочий  органов местного самоуправления поселения,  исполняемых на дату формирования и утверждения соответствующей муниципальной услуги в Реестре.

4.3.3. Категория получателей — получатели муниципальной услуги - физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели, их законные представители, реализующие свое право на получение муниципальной услуги;

4.3.4. Исполнитель муниципальной услуги - структурное подразделение администрации и (или) специалист администрации поселения, подведомственная бюджетная организация, другие организации, участвующие в предоставлении услуги.

4.3.5. Нормативно-правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги;


4.3.6. Вид муниципальной услуги (платная/бесплатная) - государственная пошлина за оказание услуги, если таковая установлена в соответствии с Федеральным законодательством, плата за оказание услуги, в том числе за оказание услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, установленная Федеральным законодательством и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами Ленинградской области и муниципальными нормативно-правовыми актами поселения.
5.Мониторинг муниципальных услуг, предусмотренных реестром

5.1. Реестр не реже одного раза в квартал рассматривается на предмет уточнения содержания и описания муниципальных услуг с целью обеспечения максимального удовлетворения потребностей их получателей. 


5.2. Любые заинтересованные лица и организации вправе направлять распорядителям средств бюджета МО «Рахьинское городское поселение» предложения о внесении изменений и дополнений в описание муниципальных услуг, предусмотренных Реестром. 

5.3.  Администрация МО «Рахьинское городское поселение» обеспечивает доступность содержащихся в Реестре сведений для любых лиц, в том числе путем размещения электронной версии Реестра в сети Интернет на официальном сайте администрации МО «Рахьинское городское поселение». 


5.4. Администрация МО «Рахьинское городское поселение», ответственная за предоставление муниципальной услуги обеспечивают предоставление физическим и юридическим лицам информации о соответствующих муниципальных услугах бесплатно посредством размещения (вывешивания) в помещениях, занимаемых органами, ответственными за предоставление муниципальных услуг, выписки из Реестра.

Приложение  №2

к постановлению

№ 245 от 16.06.2011
Реестр муниципальных услуг, предоставляемых администрацией МО «Рахьинское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области, бюджетными учреждениями и организациями, подведомственными администрации МО «Рахьинское городское поселение»

	Код услуги
	Наименование муниципальной услуги
	Категория получателей
	Нормативно-правовой акт, устанавливающий предоставление муниципальной услуги
	Исполнитель муниципальной услуги
	Вид муниципальной услуги (платная/

бесплатная)

	1


	Прием  заявлений и рассмотрение обращений граждан


	Физические, юридические лица.


	1.Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»

Федеральный Закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Администрация МО «Рахьинское городское поселение»

	бесплатная


	2


	Предоставление  архивных справок, архивных выписок, копий финансово-лицевых счетов, правовых актов администрации МО «Рахьинское городское поселение»
	Физическое лицо
	Гражданский кодекс Российской Федерации;

 Федеральный Закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральный Закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 22.10.2004 №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» 


	Администрация МО «Рахьинское городское поселение», Главный специалист по делопроизводству, архиву и кадрам
	бесплатная

	3
	Выдача справок с места жительства, выписок из похозяйственных книг населенных пунктов МО «Рахьинское городское поселение»
	Физическое лицо
	Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

 Федеральный законом от 07 июля 2003 года №112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве», 

 Устав муниципального образования «Рахьинское городское поселение»
	Администрация МО «Рахьинское городское поселение», паспортный стол.
	бесплатная

	4
	Регистрационный учет граждан по месту пребывания и месту жительства в пределах поселения МО «Рахьинское городское поселение»
	Физическое лицо
	Федеральный Закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Закон РФ от 25.06.1993 №5242-1 (ред. от 27.07.2010) «О праве граждан Российской Федерации на свободу передвижения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской Федерации»
	Администрация МО «Рахьинское городское поселение», паспортный стол.
	бесплатная

	5
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Физическое лицо
	1.Жилищным кодексом Российской федерации;

2. Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
3.Областной закон Ленинградской области от 26.10. 2005 «О порядке ведения органами местного самоуправления Ленинградской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

4.Решение Совета депутатов МО «Рахьинское городское поселение» от 21.03.2007 № 16(146) «Об утверждении нормы предоставления и учета нормы площади жилого помещения в муниципальном образовании «Рахьинское городское поселение»
	Администрация МО «Рахьинское городское поселение», Заместитель Главы администрации  по ЖКХ, благоустройству и муниципальному имуществу


	бесплатная

	6
	Предоставление в аренду объектов движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности.
	Физические, юридические лица.


	Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Решение Совета депутатов МО «Рахьинское городское поселение» от 31.03.2006  № 54 «О порядке владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом, находящимся в муниципальной собственности»

Решение Совета депутатов МО «Рахьинское городское поселение» от 26.10.2010  № 126 «Об утверждении методики определения величины арендной платы при сдаче в аренду движимого имущества, находящегося в муниципальной собственности МО «Рахьинское городское поселение»
	Администрация МО «Рахьинское городское поселение», главный специалист по муниципальному имуществу.
	бесплатная

	7
	Предоставление сведений об объектах муниципальной собственности, находящихся в Реестре МО «Рахьинское городское поселение»
	Физические, юридические лица.


	Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Устав  МО «Рахьинское городское поселение»

Решение Совета депутатов от 05.06.2007 №29 «Об утверждении положения об организации и ведении реестра муниципального имущества МО «Рахьинское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области» 
	Администрация МО «Рахьинское городское поселение», главный специалист по муниципальному имуществу.
	бесплатная

	8
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг
	
	Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Устав  МО «Рахьинское городское поселение»


	Администрация МО «Рахьинское городское поселение», Заместитель Главы администрации  по ЖКХ, благоустройству и муниципальному имуществу


	бесплатная

	9
	Совершение нотариальных действий
	Физические лица.


	 Гражданский кодекс Российской Федерации;

Налоговый Кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Инструкция о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселения, утвержденной  Приказом Министерства  юстиции Российской Федерации от 27 декабря 2007 года № 256

	Администрация МО «Рахьинское городское поселение», главный специалист по муниципальному имуществу.
	платная

	10
	Размещение муниципального заказа для нужд МО «Рахьинское городское поселение» путем проведения запроса котировок и торгов в форме конкурса, аукциона
	Физические, юридические лица.


	Гражданский кодекс Российской Федерации;

Бюджетный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон РФ от 21.07.2005 №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»

Федеральный закон от 26.07.2006 №135 «О защите конкуренции»

Устав  МО «Рахьинское городское поселение»


	Администрация МО «Рахьинское городское поселение», Заместитель Главы администрации  по ЖКХ, благоустройству и муниципальному имуществу


	платная

	11
	Присвоение и упорядочивание почтовых адресов объектам недвижимости на территории МО «Рахьинское городское поселение»
	Физические, юридические лица.


	Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ
	Администрация МО «Рахьинское городское поселение», ведущий специалист по землеустройству.
	бесплатная

	12
	Установление и изменение вида разрешенного использования земельного участка
	Физические, юридические лица.


	Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ
	Администрация МО «Рахьинское городское поселение», ведущий специалист по землеустройству.
	бесплатная

	13
	Выдача документов о согласовании границ земельных участков
	Физические, юридические лица.


	Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ

Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»

Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ № «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»

Решение Совета депутатов от 31.03.2006 № 55 « О предельных размерах земельных участков, предоставляемых гражданам в собственность из земель, находящихся в муниципальной собственности в муниципальном образовании «Рахьинское городское поселение»


	Администрация МО «Рахьинское городское поселение», ведущий специалист по землеустройству.
	бесплатная

	14
	Утверждение схемы расположения земельного участка 
	Физические, юридические лица.


	Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ

Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»

Решение Совета депутатов от 31.03.2006 № 55 « О предельных размерах земельных участков, предоставляемых гражданам в собственность из земель, находящихся в муниципальной собственности в муниципальном образовании «Рахьинское городское поселение»


	Администрация МО «Рахьинское городское поселение», ведущий специалист по землеустройству.
	бесплатная

	15
	Предоставление в собственность в порядке приватизации жилых помещений муниципального жилого фонда.
	Физические лица.


	Федеральный закон от 04.07.1991 №1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»

Устав  МО «Рахьинское городское поселение»

Решение Совета депутатов от 05.06.2007 №27 «Об утверждении положения о порядке и условиях приватизации жилищного фонда МО «Рахьинское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области»
	Администрация МО «Рахьинское городское поселение», главный специалист по муниципальному имуществу.
	

	16
	Выдача разрешений на право организации ярмарочной торговли на территории МО «Рахьинское городское поселение»
	
	Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Устав  МО «Рахьинское городское поселение»;

Решение Совета депутатов от 15.07.2099 №65 «Об арендной плате на территории ярмарки выходного дня непродовольственными товарами на территории МО «Рахьинское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области»


	Администрация МО «Рахьинское городское поселение», специалист по торговле
	бесплатная

	17
	Организация физкультурно-оздоровительных и культурно-досуговых мероприятий для населения
	Физические лица, юридические лица


	Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Устав  МО «Рахьинское городское поселение»

Устав МУ «Рахьинский Дом Культуры»
	МУ «Рахьинский Дом культуры»
	бесплатная

	18
	Организация и развитие коллективов, объединений по интересам, видам досуговой деятельности разных возрастных групп.
	Физические лица.
	Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Устав  МО «Рахьинское городское поселение»

Устав МУ «Рахьинский Дом Культуры»
	МУ «Рахьинский Дом Культуры»
	платная/ бесплатная


